Министерство образования и науки Челябинской области

Государственное бюджетное  учреждение дополнительного образования 
«Областной Центр дополнительного образования детей»

454081,  г. Челябинск, ул. Котина, 68, тел./факс 773-62-82
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E-mail: ocdod@mail.ru
     03.02.2016 г.  № 14  

                                                                      Руководителям

                                                                         органов местного самоуправления,

                                                                          муниципальных районов и

                                                                         городских округов Челябинской 

                                                                       области, осуществляющих 
                                                                      управление в сфере образования                                                   

О паспортизации музеев

образовательных  организаций
В соответствии с приказом  Министерства образования и науки Челябинской области от 28 января 2014 года № 01/186 «О  паспортизации образовательных организаций Челябинской области» в марте 2016 года проводится областной этап паспортизации музеев образовательных организаций.

Паспортизации подлежат музеи образовательных организаций, не прошедшие до настоящего времени процесс паспортизации, и  вновь созданные музеи.

Просим направить  документы в соответствии с прилагаемыми формами: 

1) заявка  на   паспортизацию (либо  подтверждение статуса музея образовательной организации) от органа исполнительной власти, осуществляющего управление в сфере образования,  в формате pdf (приложение 1);


2)  учётная карточка музея  в формате Exel (приложение 2);
           3)  акт обследования музея в формате pdf (приложение 3);

4)  сводная таблица  в формате Exel (приложение 4);

5) 4 фотографии экспозиций в электронном виде (в формате JPEG, размер  640 х 480)
  При  подтверждении статуса музея необходимо представить  основной пакет документов, копию Свидетельства музея образовательного учреждения (школьного музея) в формате pdf, информационный отчет о деятельности музея за последние 5 лет (организация работы музея, фондовая работа, экспозиционная работа, экскурсионная и просветительская работа, издательская деятельность  музея, результативность участия музея в конкурсных мероприятиях, сотрудничество с общественными организациями, эффективность использования музея в учебно-исследовательской деятельности). 
Пакеты документов  с информацией о музеях просим направить  в срок до 01 марта  2016 года на электронный адрес: ocdod@mail.ru.


Дополнительная информация по телефону: 772-85-84, Мусатова Галина Васильевна, методист ГБУДО «Областной Центр дополнительного образования детей».




Директор                                                                                                            В.П.Попов                                                               

Мусатова  Г.В, 772-85-84
Приложение 1

Заявка

   На основании протокола муниципальной межведомственной комиссии по паспортизации музеев просим провести паспортизацию следующих музеев образовательных организаций __________________________________________________________________
(городского округа, муниципального района)

	№ п/п
	Полное наименование музея образовательной организации
	Полное наименование образовательной  организации 
	Дата создания музея

	1.
	
	
	


   На основании протокола муниципальной межведомственной комиссии по паспортизации музеев  направляем список музеев для  подтверждения статуса музея образовательной организации

__________________________________________________________________

(городского округа, муниципального района)

	№ п/п
	Полное наименование музея образовательной организации 
	Полное наименование образовательной  организации
	№ свидетельства 

	1.
	
	
	


Руководитель муниципального

органа управления образованием        

  Заявка на паспортизацию школьных музеев оформляется на бланке органа местного самоуправления, осуществляющего управление в сфере образования.

Приложение 2

                                                                                                                     в формате Exel
	УЧЕТНАЯ КАРТОЧКА  ШКОЛЬНОГО МУЗЕЯ
	Свидетельство № 

	Наименование
	 

	Профиль музея
	 

	Образовательное учреждение
	 

	Субъект Российской Федерации
	 

	Адрес (индекс, населенный пункт, ул., д., к.)
	 

	Телефон с кодом города
	 
	Электронная почта
	 

	Сайт музея
	 

	Музейный педагог (Ф.И.О.)
	 

	Дата открытия музея
	 

	Характеристика помещения
	 

	Разделы экспозиций
	1.

	 
	2.

	 
	3.

	 
	4.

	 
	5.

	 
	6.

	 
	7.

	 
	8.

	 
	9.

	 
	10.

	 
	11.

	 
	12.

	Краткая характеристика основного фонда музея
	 


Приложение 3


   в формате pdf
УТВЕРЖДАЮ

(руководитель органа управления образованием)

_______________________

_______________________

_______________________

«___» ____________20__г.

         М.П.

АКТ

                      обследования музея_____________________

адрес_____________




«___» ____________20__г.

1. Состав комиссии

2. Название музея, учреждения образования

3. Документация музея

4. Экспозиция

5. Фонды музея

6. Руководитель

7. Заключение комиссии

Председатель комиссии___________________________

Члены комиссии_________________________________

_______________________________________________
_______________________________________________

	
	
	
	
	                    Сводная таблица
	

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	

	
	
	
	городской округ, муниципальный район
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	 № свидетельства
	Район, город
	Образовательная  организация
	Наименование музея
	Профиль музея
	Основные разделы музея
	Дата открытия музея
	Адрес, тел., e-mail
	Руководитель (Ф.И.О.,должность)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение 4
